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SCIO©

Système centralisé de gestion de structure
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Présentation

-Un système central très souple et malléable gérant :

- Les plannings généraux , ceux d’occupations des salles…

- Les jours ouvrés de la structure

- Les suivis des formations, les paiements, les prises en charge financières…

-Un système gérant les aléas de fonctionnement au quotidien (modifications,annulation).

-Un système Intranet doté de fonctionnalités qui facilitent son utilisation : 

- Opération de saisie simplifiée sur modèle formulaire

- Principe du « Glisser-Déposer » sur tous les plannings 

- Duplication d’informations afin d’éviter la saisie redondante de ses données…

-Dans le cas du CIAM cet outil permet de gérer un total de 16 salles de cours, 37 professeurs et plus de 250 
élèves .
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Interface et navigation

-Une interface qui se présente comme un site Web et une navigation très simple : 

-En haut , les noms des rubriques principales et pour chaque rubrique un menu latéral gauche qui 
contient les actions possibles pour la rubrique.

-Au centre de la page , toutes les informations consultables et/ou modifiables relatives à la rubrique.

-A droite, des outils sont présents pour faciliter, modifier l’affichage de la page en cours, saisir des 
commentaires… Nous verrons par la suite qu’ils changent en fonction des rubriques.

Le menu latéral

Les rubriques

Le contenu

Les outils
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-Les contacts sont la représentation des acteurs, internes ou externes à la structure, qui participent 
directement ou indirectement au fonctionnement de la structure.

-Ici pour le CIAM, ils sont divisés en 4 catégories :

- Les contacts « Indépendants » : autres que structures, élèves et professeurs.

- Les contacts « Structures » : organismes de formations, partenaires financiers…

- Les contacts « Élèves »

- Les contacts « Professeurs »

Les contacts
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Les filtres d’affichage :
par type de contact, par nom..

Le classement par ordre 
alphabétique

La rubrique Contacts

Les données du 
contact sélectionnéLa liste globale des contacts 

(les drapeaux de couleur servent à différencier les types de contacts)L’édition des contacts 
structures et indépendants
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La création/édition de contacts

- Ici pour le CIAM la création d’un contact « Élève » se fait en deux étapes :

Étape 1 :
- L’état civil
- Les contacts : téléphone, fax, email…
- L’adresse
- L’adresse d’origine : adresse des parents

Étape 2 :
- La et les formations auxquelles il est rattaché
- Le type de convention : organisme financeur
- L’évaluation de l’élève : niveau d’aptitude de l’entrée à la fin de sa formation
- Le ou les types d’instruments pratiqués
- La disponibilité de l’élève

L’édition permet de visualiser rapidement le contact « Élève » ainsi créé. (voir schéma)
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L’étape 1 de création d’un élève

Les informations à saisir

Étape 2
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Les absences de l’élève
Édition du contact « Élève » créé

La fenêtre des disponibilités de l’élève 
qu’il est possible d’éditer

Le détail du contact « Élève »
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-La création d’un contact « Professeurs » est similaire à celui de l’ « Élève ».

-Il renseigne aussi le type de contrat : intermittent, CDD, CDI … et bien sûr les matières qu’il 
enseigne.

Les disponibilités

La fiche de présence des élèves

Édition de la fiche professeur

Le détail du contact « Professeur »
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Les conventions / formations

-Ici pour le CIAM les conventions:

-sont définies par leurs noms, les effectifs qu’elles imposent, l’organisme qui leur est associé.

Les conventions

La liste des conventions

L’ajout d’une  
convention

La possibilité de filtrer 
l’affichage par année



COBALT Informatique & multimédia - 44, rue de caudéran 33000 BORDEAUX - Tel : 05 56 81 72 77 – SCIO Tous droits réservés

-La rubrique formations:

-Regroupe toutes les formations que propose la structure, y compris celles passées.

-Est divisée en plusieurs sous-sections qui représentent le type de cours enseigné.

La liste des formations

L’intitulé de la formation

Les types de cours

Éditer une  formation

Éditer un cours

Les critères de tri des formation :
par saison, par type

Ajouter une  formation
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Le menu « Ajouter une formation »

-Propose la création, la modification d’une formation.
(Il est possible de définir les cours associés et de visualiser entre autre les élèves inscrits).

Édition des formations
Les données principales de la formation

La liste des 
élèves inscrits à

la formation

Les cours associés la formation
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Le menu « Ajouter un cours »

-Propose la création, la modification et la suppression d’un cours.
(Il est possible de visualiser les formations auxquelles le cours est lié).

Les formations liées au cours

Les données principales d’un cours :
Nom, saison, matière, instruments…
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La comptabilité

Ici pour le CIAM la rubrique « Comptabilité »:

-Permet de tenir à jour les écritures des élèves et des professeurs de la structure.
(il est possible de suivre l’évolution des règlements, et par professeur le nombre 

d’heures effectués, le type de paiement). 

Édition des écritures élèves

Le suivi chronologique des écritures des élèves

L’affichage suivant les saisonsÉditer / Supprimer une écriture
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Un récapitulatif de la comptabilité de l’élève assure la transparence complète sur l’état de ses
paiements.

Récapitulatif de la comptabilité élève

Autofinancement et Aides qui représentent
la comptabilité de l’élève

Les possibilités de trier
à la semaine près
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Les plannings

La rubrique « Plannings » propose 4 plannings différents :

- Le planning général : permet de visualiser l’occupation journalière des salles de la structure

- Le planning des salles : donne l’occupation hebdomadaire d’une salle en particulier.

- Le planning des profs : l’emploi du temps d’un professeur.

- Le planning des élèves : l’emploi du temps d’un élève.

- La réservation de salle.
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Planning général
La liste des salles

La possibilité d’imprimer le planning

Les sélections par année et par semaine

Les données du cours sélectionné
( ici dans la salle CLUB)Occupation de la salle « CLUB » du lundi 18 Octobre
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Le planning de la salle CLUB
Imprimer la sélection

Sélection de la salleRéservation de la salle
(avec possibilité de « Glisser-Déposer »)
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Le CIAM

Ici se trouvent les données propres à la structure :

- Les jours ouvrables de la structure

- La liste des utilisateurs du système et leurs niveaux d’accès aux données

- L’édition des salles, des matières et des instruments
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Les Week-end en gris clair
Le calendrier des jours ouvrés du CIAM

Les jours de fermeture
en gris foncé

La liste des jours de fermeture

Les jours d’ouverture
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Les perspectives

Du fait de son architecture modulaire, SCIO est un outil modelable et d’autres fonctionnalités 
viendront bientôt s’y ajouter :

- la portabilité des données vers un site Web : consultation des planning,…

- la communication ponctuelle : envoi mail, fax, ou encore SMS.

- la mise en place d’une borne interactive d’informations regroupant l’ensemble des 
fonctionnalités décrites ci-dessus.

L’architecture même du système permet de déployer l’outil pour des structures similaires.


